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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
«АЛЕКСЕЕВСКИЙ РАЙОН И ГОРОД АЛЕКСЕЕВКА» 
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

17 октября 2017 г.							                     № 648
309850 г. Алексеевка.




	Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  заключений субъектам малого и  среднего предпринимательства  Алексеевского района, претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой 
компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства»
	



	В связи с изменениями порядка предоставления государственной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и в рамках реализации постановления Правительства Белгородской области  от 15 мая 2017 года № 162-пп «О мерах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства Белгородской области» администрация Алексеевского района п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление заключений субъектам малого и среднего предпринимательства Алексеевского района, претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства» (Приложение № 1). 
2. Управлению организационно-контрольной работы аппарата главы администрации Алексеевского района (Собина Е.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Алексеевского района.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Алексеевского района от 3 апреля 2012 года № 244 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Алексеевского района, председателя комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики Серкина Е.М.
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Приложение № 1
	
Утвержден
постановлением
администрации Алексеевского района

№ 648 от «17» октября 2017 г.












Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление заключений субъектам малого и среднего предпринимательства Алексеевского района, претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление заключений субъектам малого и среднего предпринимательства Алексеевского района, претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества муниципальной услуги, определяет сроки и порядок ее оказания.
1.2. Предмет регулирования административного регламента.
Предоставление консультационной помощи субъектам малого и среднего предпринимательства в вопросах подготовки и организации работы по реализации инвестиционных проектов.
Осуществление экспертной оценки представленных инвестиционных проектов и принятие решения о выдаче заключений (приложение № 1 к административному регламенту) субъектам малого и среднего предпринимательства Алексеевского района (далее – заключение), претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства (далее-фонд)  для финансовой поддержки инвестиционного проекта.
1.3. Описание заявителей - физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Заявители - субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории Алексеевского района, соответствующие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – заявители).
1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
Почтовый адрес администрации Алексеевского района: 309850, Белгородская область, г. Алексеевка, пл. Победы 73, отдел экономики, предпринимательства и труда управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района (далее - отдел экономики, предпринимательства и труда).
- заместитель председателя комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района, начальник управления экономического развития – (47234) 3-42-33;
- начальник отдела экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района - (47234) 3-30-92;
- главный специалист отдела экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района - (47234) 3-55-33.
Адрес официального интернет-сайта администрации Алексеевского района http://www.adm-alekseevka.ru.
Электронный адрес администрации Алексеевского района aalekseevka@al.belregion.ru.
График приема заявителей:
понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00;
перерыв: с 13.00 до 14.00;
выходной: суббота, воскресенье.
1.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в отдел экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района:
- лично;
- по телефону;
- в письменном виде;
- по электронной почте.
Должностные лица при общении с заявителями (по телефону или лично) должны быть корректны и внимательны.
Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля общения.
1.6. Должностные лица, осуществляющие устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять консультирование граждан, выходящее за рамки стандартных процедур и условий исполнения муниципальной услуги, которое может прямо или косвенно повлиять на индивидуальные решения субъектов малого и среднего предпринимательства.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.7. При консультировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок не превышающий 30 дней со дня принятия и регистрации письменного обращения.
1.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление заключений субъектам малого и среднего предпринимательства Алексеевского района, претендующим на получение целевых займов в Микрофинансовой компании Белгородский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства».
2.2. Наименование Уполномоченного органа, непосредственно предоставляющего  муниципальную услугу.
Отдел экономики, предпринимательства и труда управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области.
Также в предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
- Межрайонная инспекция ФНС № 1 по Белгородской области, г. Алексеевка, ул. Слободская 33, тел.: (8-47234) 3-44-68, www.r31.nalog.ru.
- Межмуниципальный отдел по Алексеевскому и Красненскому районам Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области, г. Алексеевка, 1-ый пер. Мостовой 11, тел.: (8-47234) 4-45-79.
- Кредитные организации.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя: осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденные нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Предоставление информационной помощи субъектам малого и среднего предпринимательства в вопросах подготовки и организации работы по реализации инвестиционных проектов или пополнения оборотных средств.
Осуществление экспертной оценки представленных инвестиционных проектов и принятие решения о выдаче заключения для финансовой поддержки инвестиционного проекта (пополнение оборотных средств) или письма об отказе в предоставлении заключения субъекту малого или среднего предпринимательства (с указанием причин отказа).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
В течение 7-ми рабочих дней для получения заключения на целевые займы со дня поступления от субъекта малого или среднего предпринимательства заявления (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и пакета документов (пункт 2.6 административного регламента).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета» Федеральный выпуск № 4831 от 21.01.2009 г.);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета» Федеральный выпуск № 4427 от 31.07.2007 г.);
- Федеральный закон от 7 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  («Российская газета» Федеральный выпуск № 5247 от 30.07.2010 г.);
- постановление Губернатора Белгородской области от 28 октября 2005 года № 172 «Об обеспечении контроля за исполнением субъектами малого и среднего предпринимательства области обязательств по реализации инвестиционных проектов, осуществляемых при финансовой поддержке из областного и федерального бюджетов» (http://belg-gov.ru);
- постановление Правительства Белгородской области от 15 мая 2017 года № 162-пп «О мерах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства Белгородской области» (http://mb31.ru);
- постановление Правительства Белгородской области от 16 декабря 2013 г. № 522-пп «Об утверждении государственной программы Белгородской области «Развитие экономического потенциала и формирование благоприятного предпринимательского климата в Белгородской области на 2014-2020 годы» (https://zakon.belregion.ru);
- постановление администрации Алексеевского района от 5 июня 2017 года № 348 «О создании комиссии по рассмотрению инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства» (http://www.adm-alekseevka.ru);
- постановление администрации Алексеевского района от 12 ноября 2014 г. № 763 "Об утверждении муниципальной программы Алексеевского района «Развитие экономического потенциала и формирование благоприятного предпринимательского климата в Алексеевском районе на 2015-2020 годы» (http://www.adm-alekseevka.ru);
- постановление администрации Алексеевского района от 17 марта 2011 г. № 236 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (http://zakon-region.ru).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг.
С целью рассмотрения инвестиционного проекта  субъектами малого и среднего предпринимательства предоставляются копии в 1 экземпляре и оригиналы документов. После проведения сравнительного анализа между оригиналами и копиями документов, оригиналы возвращаются субъекту предпринимательства, копии хранятся в отделе экономики, предпринимательства и труда. Перечень документов может быть расширен в соответствии с требованиями фонда.

Документы, необходимые для получения заключения на целевые займы.

Индивидуальные предприниматели:
1. Бизнес-план;
2. Анкета заёмщика;
3. Анкета поручителя;
4. Копия паспорта (страницы, имеющие отметки);
5. Копия свидетельства о регистрации;
6. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе (ИНН);
7. Справка из Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области об отсутствии задолженности по налогам  (оригинал действителен не более 30 дней с даты выдачи);
8. Копии квитанций об уплате задолженности в бюджет (в случае наличия задолженности);
9. Форма отчёта (декларация) за 2 последних отчётных периода;
10. Справка из банка о наличии расчётных счетов;
11. Справка об оборотах денежных средств на счёте и выписка по операциям на счёте организации (оригиналы);
12. Кредитная история (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях за последние 2 года, как на индивидуального предпринимателя, так и на физическое лицо);
13. Документы, подтверждающие наличие производственных и (или) торговых площадей для реализации проекта (договор аренды, свидетельство о регистрации права собственности);
14. Документы, подтверждающие обороты за последние 6 месяцев (книга доходов и расходов, кассовая книга, выписки с расчетного счета);
15. Прочие документы, имеющие отношение к бизнесу (действующие договоры или договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты, фотографии и т.д.);
16. Документы для оформления поручительства и залога. 

Юридические лица:
1. Анкета заёмщика;
2. Анкета поручителя;
3. Бизнес-план;
4. Копия устава и учредительного договора (решение о создании);
5. Документ о назначении / избрании на должность руководителя организации или доверенность уполномоченного лица (копия протокола учредительного собрания) и главного бухгалтера (если в штате не предусмотрен, то документ о возложении обязанностей главного бухгалтера на директора);
6. Решение учредителей о привлечении заёмных средств;
7. Копия паспорта руководителя и главного бухгалтера (страницы, имеющие отметки);
8. Копия свидетельства о регистрации организации в качестве юридического лица;
9. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
10. Справка из Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области об отсутствии задолженности по налогам (оригинал действителен не более 30 дней с даты выдачи);
11. Справка об имеющихся расчётных счетах из банка;
12. Кредитная история (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях за последние 2 года, как на юридическое лицо, так и на руководителя организации);
13. Бухгалтерская отчётность:
- баланс (форма № 1 - за две последние отчетные даты);
- отчёт о прибылях и убытках (форма № 2 - за 2 последние отчетные даты);
- отчёт о движении денежных средств (форма № 4);
- приложения к бухгалтерскому балансу (формы № 3, № 5).
При упрощённой форме налогообложения:
- книга учёта доходов и расходов, кассовая книга или журнал кассира-операциониста;
- упрощённая форма баланса (внеоборотные, оборотные активы, собственный капитал, заемные средства);
- упрощённая форма отчёта о прибылях и убытках;
- налоговая декларация за 2 последних отчётных периода.
14. Справка / выписка об оборотах по счетам за 6 последних месяцев;
15. Документы, подтверждающие наличие производственных и (или) торговых площадей для реализации проекта (договор аренды, свидетельство о регистрации права собственности);
16. Прочие документы, имеющие отношение к бизнесу (действующие договоры, договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты, фотографии);
17. Документы для оформления поручительства и залога.

Документы для оформления поручительства:
Поручитель - физическое лицо:
1. Копия паспорта (страницы, имеющие отметки);
2. Справка 2-НДФЛ за предыдущий и текущий годы, копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров;
3. Анкета поручителя.
Поручитель - юридическое лицо:
1. Решение о готовности выступить в качестве поручителя заёмщика;
2. Копия устава и учредительного договора (решение о создании);
3. Документ о назначении / избрании на должность руководителя организации или доверенность уполномоченного лица (копия протокола учредительного собрания) и главного бухгалтера (если в штате не предусмотрен, то документ о возложении обязанностей главного бухгалтера на директора);
4. Решение учредителей о привлечении заёмных средств;
5. Копия паспорта руководителя и главного бухгалтера (все страницы, имеющие отметки);
6. Копия свидетельства о регистрации организации в качестве юридического лица;
7. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
8. Справка из Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области  об отсутствии задолженности по налогам (оригинал действителен не более 30 дней с даты выдачи);
9. Кредитная история (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях за последние 2 года, как на юридическое лицо, так и на руководителя организации);
10. Бухгалтерская отчётность:
- баланс (форма № 1 - за две последние отчётные даты);
- отчёт о прибылях и убытках (форма № 2 - за 2 последние отчётные даты);
- отчёт о движении денежных средств (форма № 4);
- приложения к бухгалтерскому балансу (формы № 3, № 5).
При упрощённой форме налогообложения:
- книга учёта доходов и расходов, кассовая книга или журнал кассира-операциониста;
- упрощённая форма баланса (внеоборотные, оборотные активы, собственный капитал, заёмные средства);
- упрощённая форма отчёта о прибылях и убытках;
- налоговая декларация за 2 последних отчётных периода.
11. Справка / выписка об оборотах по счетам за 6 последних месяцев.
Поручитель - индивидуальный предприниматель:
1. Анкета поручителя;
2. Копия паспорта (все страницы, имеющие отметки);
3. Копия свидетельства о регистрации;
4. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе (ИНН);
5. Справка из Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Белгородской области  об отсутствии задолженности по налогам (оригинал  действителен не более 30 дней с даты выдачи);
6. Копии квитанций об уплате задолженности в бюджет (в случае наличия задолженности);
7. Форма отчёта (декларация) за 2 последних отчётных периода;
8. Справка из банка о наличии расчётных счетов;
9. Кредитная история (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях за последние 2 года, как на индивидуального предпринимателя, так и на физическое лицо);
10. Документы, подтверждающие наличие производственных и (или) торговых площадей для реализации проекта (договор аренды, свидетельство о регистрации права собственности);
11. Документы, подтверждающие обороты за последние 6 месяцев (книга доходов и расходов, кассовая книга, выписки с расчетного счета индивидуального предпринимателя);
12. Прочие документы, имеющие отношение к бизнесу (действующие договоры или договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты, фотографии и т.д.).
Документы для оформления залога:
Транспортные средства:
1. Перечень транспортных средств, предлагаемых в залог;
2. Анкета поручителя;
3. Копия паспорта транспортного средства;
4. Копия талона о прохождении технического осмотра;
5. Копия контрольного талона о прохождении технического осмотра;
6. Копия страхового полиса (обязательного страхования гражданской ответственности);
7. Ведомость движения основных средств (расшифровка балансового счета «01» на день проверки (для юридического лица);
8. Инвентарные карточки и инвентарные книги;
9. Документы, подтверждающие ликвидационную стоимость транспортного средства (отчет об оценке транспортного средства).
Коммерческая недвижимость:
1. Перечень объектов недвижимости, предлагаемых в залог;
2. Копия свидетельства о праве собственности;
3. Документы, подтверждающие ликвидационную стоимость объекта. 

В случае непредставления заявителем выписки из ЕГРЮЛ (для ООО), из ЕГРИП (для ИП), данный документ предоставляется отделом экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района в рамках межведомственного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление субъектом малого и среднего предпринимательства документов, несоответствующих перечню и (или)  предоставленных не в полном объеме.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие просроченной задолженности в бюджеты всех уровней;
- наличие просроченной задолженности по ранее предоставленным кредитам коммерческих банков и других финансовых структур;
- нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;
- выявление фактов предоставления недостоверных сведений.
[bookmark: P212]2.9. Перечень услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
- оформление и получение справки о наличии расчетных счетов (в кредитных организациях);
- оформление и получение кредитной истории (в кредитных организациях);
- оформление и получение справки/выписки об оборотах по счетам (в кредитных организациях).
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги для заявителей является бесплатным.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы уточняются заявителем при личном обращении в службы, оказывающие услуги, указанные в п. 2.9 настоящего регламента.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Срок регистрации заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги, предоставляемые организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
Здание (строение), в котором расположен орган, осуществляющий исполнение муниципальной услуги, должно быть оборудовано центральным входом с информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, исполняющего муниципальную услугу.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, необходимыми для оформления документов, а также обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы туалетом, противопожарной системой и средствами пожаротушения.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- оснащенность помещения для предоставления муниципальной услуги информационным материалом, размещенным на информационных стендах, в том числе: перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним, блок-схема (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- удовлетворенность получателей доступностью и качеством муниципальной услуги;
- размещение на официальном сайте администрации Алексеевского района информации об оказании муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для получателей;
- сведение к минимуму взаимодействия заявителя с должностными лицами;
- получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия) непосредственно работниками отдела экономики, предпринимательства и труда без участия заявителя (выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ).
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по мере поступления обращений субъектов малого или среднего предпринимательства.
2.17. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области: 
- возможность беспрепятственного входа в здание администрации Алексеевского района и выхода из него; 
- возможность самостоятельного передвижения по администрации Алексеевского района  в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников отдела экономики, предпринимательства и труда управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района; 
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание администрации Алексеевского района; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по администрации Алексеевского района; 
- содействие инвалиду при входе в здание администрации Алексеевского района и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности,  в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска в здание администрации Алексеевского района собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386 н; 
- оказание иных видов посторонней помощи. 
2.18. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 
- оказание  инвалидам  помощи, необходимой для получения  в доступной для  них  форме  информации о  правилах  предоставления услуги, в том числе об оформлении  необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий; 
- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание работниками  отдела экономики, предпринимательства и труда управления экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур:
- Прием пакета документов.
- Проверка сведений, содержащихся в пакете документов.
- Прием и регистрация заявления с необходимым пакетом документом.
- Предоставление выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ в рамках межведомственного взаимодействия.
- Рассмотрение документов заявителя комиссией по рассмотрению инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – комиссия), принятие решения о выдаче заключения о целесообразности реализации инвестиционного проекта (или пополнение оборотных средств).
- Выдача заключения или направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении заключения (с указанием причин отказа).
3.1.1. Прием пакета документов.
а) Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Основанием для начала процедуры является факт поступление  пакета документов для получения заключения.
б) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Специалист отдела экономики, предпринимательства и труда (по вопросам развития малого и среднего предпринимательства) является ответственным должностным лицом за прием пакета документов от субъекта малого и среднего предпринимательства.
в) Содержание  административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Максимальный срок приема пакета документов составляет 15 минут.
г) Критерии принятия решений.
Принятием решения специалиста, ответственного за оказание услуги, о получения пакета документов является наличие всех необходимых документов входящих в перечень, указанный в пункте 2.6 настоящего регламента.
д) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является наличие пакета документов.
е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.
Способом фиксации результата административной процедуры является прием пакета документов от заявителя на получение заключения.
3.1.2. Проверка сведений, содержащихся в пакете документов.
а) Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Наличие пакета документов.
б) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение  административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Специалист отдела экономики, предпринимательства и труда (по вопросам развития малого и среднего предпринимательства) является ответственным должностным лицом за проверку сведений, содержащихся в пакете документов.
в) Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Ответственный специалист принимает от субъекта предпринимательства пакет документов. Проверяет соответствие документов требованиям  постановления Правительства Белгородской области от 15 мая 2017 года № 162-пп «О мерах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства Белгородской области». При установлении фактов отсутствия документов (пункт 2.6 настоящего административного регламента), несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения проекта, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок проверки соответствия документов требованиям составляет 1 рабочий день.
г) Критерии принятия решений.
Критериям принятия решения для рассмотрения проекта на комиссии по рассмотрению инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства является соответствие представленного пакета документов необходимым требованиям и написание заявления.
д) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является наличие необходимого пакета документов и написание заявления. 
е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является формирование пакета документов с устраненными недостатками.
3.1.3. Прием и регистрация заявления с необходимым пакетом документом.
а) Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Основанием для начала процедуры является наличие пакета документов у специалиста отдела экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района, который передает заявление и пакет документов на регистрацию входящей документации в приемную главы администрации Алексеевского района.
б) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры. 
Ответственным исполнителем данной процедуры является специалист отдела информации и делопроизводства управления организационно-контрольной работы аппарата главы администрации Алексеевского района.
в) Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Заявление субъекта предпринимательства, претендующего на получение заключения для государственной поддержки, регистрируется ответственным специалистом,  рассматривается главой администрации Алексеевского района и передается в управление экономического развития комитета экономического развития, финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района в срок 1 рабочий день с даты принятия от заявителя.
г) Критерии принятия решений.
Критерием является наличие заявления с подписью о согласовании главы администрации Алексеевского района.
д) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является принятие заявления для регистрации.
е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления.
3.1.4. Предоставление выписки из ЕГРИП (для ИП) или ЕГРЮЛ  (для юридических лиц) в рамках межведомственного взаимодействия.
а) Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры
Основанием для начала процедуры является наличие пакета документов у специалиста отдела экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района, который в рамках электронного межведомственного взаимодействия формирует запрос в МРИ ФНС № 1 по Белгородской области.
б) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение  административного действия, входящего в состав административной процедуры. 
Специалист отдела экономики, предпринимательства и труда (по вопросам развития малого и среднего предпринимательства) является ответственным должностным лицом за предоставление выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ в рамках межведомственного взаимодействия.
в) Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП  предоставляется отделом экономики, предпринимательства и труда администрации Алексеевского района в рамках межведомственного взаимодействия в случае непредоставления заявителем.
Срок выполнения процедуры составляет 2 рабочих дня.
г) Критерии принятия решений.
Критерием принятия решения о выдаче выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ является наличие пакета документов.
д) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является выписка из ЕГРИП или ЕГРЮЛ.
е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.
Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи о получении в журнале «Выдача выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ» субъекта предпринимательства, который находится у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.1.5. Рассмотрение документов заявителя комиссией, принятие решения о выдаче заключения для финансирования инвестиционного проекта (или пополнение оборотных средств) или об отказе в выдаче заключения.
а) Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Основанием для начала процедуры является факт поступления пакета документов на рассмотрение комиссии.
б) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Ответственными лицами за рассмотрение документов являются:
 - председатель комиссии;
 - заместитель председателя комиссии;
 - секретарь комиссии;
 - члены комиссии.
в) Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Комиссия в присутствии заявителя изучает его документы на предмет их соответствия предъявляемым требованиям, принимает решение о целесообразности реализации инвестиционного проекта (или пополнение оборотных средств) конкретного заявителя на территории Алексеевского района. Принимает решение о выдаче заключения для финансовой поддержки инвестиционного проекта (или пополнение оборотных средств) или об отказе в предоставлении заключения. Решение оформляется протоколом.
Максимальный срок исполнения процедуры - в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления и передачи в управление экономического развития комитета экономического развития финансов и бюджетной политики администрации Алексеевского района. 
г) Критерии принятия решений.
Критериями принятия положительного решения является соответствие субъекта предпринимательства и инвестиционного проекта требованиям:
- наличие рентабельного бизнес-плана инвестиционного проекта;
- социальная значимость инвестиционного проекта;
- отсутствие просроченной задолженности в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;
- отсутствие просроченной задолженности по ранее предоставленным кредитам коммерческих банков и других финансовых структур;
- субъекты малого и среднего предпринимательства не должны находиться в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, либо быть ограниченными в правовом отношении в соответствии с действующим законодательством.
д) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является выдача заключения заявителю или уведомление об отказе в предоставлении заключения.
е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры.
Способом фиксации результата является регистрация заключения или отказа в выдаче заключения в администрации Алексеевского района.
3.1.6. Выполнение административных процедур в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается выполнение следующих пунктов посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также официального сайта администрации Алексеевского района:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- возможность скачивания и сохранения формы заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих нормы и правила предоставления муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Ответственность муниципальных служащих Уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действие (бездействие) должностных лиц органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) или в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг или регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица или наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность лица или муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее 2 дней, следующих за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации порядка предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.















































                                                                                             Приложение № 1
                                                                               к административному регламенту

	
	Заместителю Губернатора
Белгородской области – начальнику департамента экономического развития Белгородской области




	






ЗАКЛЮЧЕНИЕ
администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области подтверждающее целесообразность реализации инвестиционного проекта (или пополнение оборотных средств) за счет целевого займа «____________________________»
                                                        наименование проекта 
индивидуального предпринимателя (или юридическое лицо «_________________________________»
(наименование)
 в лице руководителя __________________________)
                                                            (Ф.И.О.) 

Общая стоимость инвестиционного проекта – ______ млн. рублей.  
Требуемая сумма целевого займа –_____ млн. рублей, срок займа  -  до __ месяцев. 
Реализация	 проекта	предполагает  ______________________________.
Основной вид деятельности – __________________________.
Дата регистрации ____________.
Наличие просроченной задолженности по налоговым обязательствам____________________________________________________. 
Адрес ведения деятельности – __________________________________. 
В качестве обеспечения обязательств планируется_________________________________________________________. 
Данный проект соответствует стратегии социально-экономического развития Алексеевского района.
С учетом изложенного, администрация муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка»  Белгородской области считает целесообразным поддержку инвестиционного проекта (пополнение оборотных средств) _______________  в форме целевого займа размером ___ млн. рублей в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением Правительства Белгородской области от 15 мая 2017 года № 162-пп «О мерах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства Белгородской области».


    С уважением,


	Глава
администрации
Алексеевского района
	

_______________________







































Исполнитель
Контактный номер телефона
	
	Приложение № 2
к административному регламенту




	                                     
	Главе администрации
Алексеевского района

_______________________________________
 (наименование субъекта малого  и среднего предпринимательства)                                     ______________________________________,

проживающего по адресу:
_______________________________________
                                   _______________________________________
ул. ___________ д. ____ кв. ____
тел. дом: ______________________
моб.: __________________________



[bookmark: P338]заявление.

 	Прошу        Вас        рассмотреть        инвестиционный        проект
«______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»   для   получения   целевого займа   во  исполнение постановления  Правительства  Белгородской  области  от 15.05.2017 года № 162-пп «О мерах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства Белгородской области», на сумму _________ тыс. рублей сроком  до______ месяцев.





"__" ____________ 20   г.                                                            __________________
                                                                                                                        подпись
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Прием заявления с пакетом документов




Проверка сведений, содержащихся в документах




Регистрация заявления с пакетом документов



Предоставление выписки из Единого Государственного Реестра индивидуальных предпринимателей в рамках межведомственного взаимодействия
 Уведомление заявителя о необходимости предоставления недостающих документов







Представление документов на комиссию по рассмотрению инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства



	



Принятие решения об отказе в выдаче заключения


	НЕТ	

      ДА
Принятие решения о выдаче заключения

Выдача заключения субъектам малого и среднего предпринимательства
Уведомление об отказе в выдаче заключения (с указанием причин отказа)
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